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HOJOXEHHUE

00 apxuBe HIKOJIbI

1. OO0mue mosoxKeHUs

1.1. ApxuB oOpazoBatesnbHON opranuzauuu (manee - OO) co3zmaH A8 XpaHEHMs] JTOKYMEHTOB,
o0pa3yromuxcsi B €€ JEATEIbHOCTH, a TAKKE€ 3aKOHUEHHBIX JIEJIONPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB
IPAKTUYECKOI0 Ha3HAYEeHMsI, UX 0TOOpa U ydeTa.

1.2.B cBoeii pesrensHocty apxuB OO pykoBojactByercs DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoanuu B Poccuiickoit ®enepanun”, enepanpasiM 3akoHOM 0T 22.10.2004
Ne 125-®3 "O6 apxuBHoMm pnene B Poccuiickoit ®enepanuun", HOpMATUBHBIMU IPAaBOBBIMU
aKTaMM U METOJMYECKMMHU peKoMeHauusMu denepanbHOro apXMBHOTO areHTCTBa (najee -
PocapxuB), HOpMaTUBHBIMHU NIPABOBBIMU aKTAMU U METOJNYECKMMHU PEKOMEHAALUAMHU CyOBeKTa
P®, ycraBoM U JI0KanbHBIMA HOPpMAaTUBHBIMU akTaMu OO, HaCTOSIIUM HOJI0KEHHUEM.

1.3.Hacrosiiiee mosioskeHHe pa3pabOTaHO B COOTBETCTBMM C THIOBBIM IOJIOKEHHEM 00 apXuBe
OpraHM3aluy, yTBEPKICHHbIM npruka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018r.

1.4.00pa3oBarenbHasi ~ opraHM3anus  OoOeclieunBaeT apXUB  HEOOXOAMMBIM  TOMEILEHUEM,
000pyIOBaHUEM U KaJPaMH.

1.5.ApxuB OO BO3IMIABJISIET OTBETCTBEHHBIA 3a JICIONMPOU3BOJACTBO, KOTOPBI Ha3HAYAETCs
npuka3zoM pykoojautens OO u noguuHseTcs HenocpeacTBeHHO pykoBoauTento OO.

2. 3apgaum ¥ GyHKUMM apXuBa
2.1.OCHOBHBIMH 331a4aMU apXHUBa SBISIOTCS:
2.1.1. KoMmIieKkToBaHUE apXuBa 3aKOHYEHHBIMHU JeN0npon3BoAcTBOM OO T0KyMEHTaMHM, COCTaB
KOTOPBIX MPEYCMOTPEH Pa3/IeioM 3 HACTOSIIETO MMOJIOKEHUS;
2.1.2. KoMIiekToBaHUE apXuBa JOKYMEHTaMH1, 00pa30BaBIIUMUCS B JESITEIbHOCTH LIKOJIBI;
2.1.3. OcymurecTBiaeHHE KOHTPOJIS 32 GOPMUPOBAHHEM U OhopMITEHHEM JIeTT B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE U CBOEBPEMEHHOM NEpeave X B apXUB IIKOJIBL;
2.1.4. Yyer TOKyMEHTOB, HAXOSAIINXCS HA XPaHESHUH B apPXHUBE IIKOJIBI;
2.1.5. Vcnonp30BaHue JOKYMEHTOB, HAXOISIIUXCS HA XpaHCHUU B apXUBE.
2.2.B COOTBETCTBUU C BO3JIO)KEHHBIMU Ha HETO 33/1a9aMHU apXHUB OCYIICCTBIISET CIIEAYIOIHNE
byHKIHH:
2.2.1. Bener yueT TOKyMEHTOB U ()OHJIOB, HAXOIAIINXCSA HA XPAaHECHUH B apXHUBE IITKOJIBI;
2.2.2. CucteMaTH3UpyeT U pa3MeIaeT JOKYMEHTHI, TOCTyTAaloIIe Ha XpaHeHUE B apXUB
IIKOJIbI, 00pa30BABILIKECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS IEATEIHOCTH IIKOJIbI
2.2.3. OpraHu3syeTt UCIOJIb30BAHUE TOKYMEHTOB:
m  uHpopmupyeT pykoBoacTtBo OO 0 cocTaBe U COAEepKaHNU JTOKYMEHTOB apXHBa,



B BBLIACT B YCTAaHOBJICHHOM MOPSJIKE J1eJ1a, JOKYMEHTHl WM KOIHU JIOKYMEHTOB B
LENsX CITYKeOHOTO M HAyYHOTO MCIOIb30BaHMS, U PaOOTHI B TOMEIICHUN apXUBa,
B HCIIOJIHAET 3alpOChl OPraHU3aMi ¥ TPaXkaaH 00 YCTAaHOBJICHUHU TPYIOBOTO CTaxa U
JAPYTUM BOIIPOCAM COLHMAILHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM MOpSIKe
BBIJIACT KOIUH JJOKYMEHTOB M apXUBHBIC CIIPABKHU;
B BEJET YYET UCIOJIb30BaHUS TOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B ApXUBE.
2.2.4. TIpoBOAMT SKCHEPTU3Y HEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIINXCSA B apXHBE, y4aCTBYET B
pabote sxcneptHOM komuccuu O0;
2.2.5. TlpoBoauT MEPONIPUATHS IO 0OECTICUCHUIO COXPAHHOCTHU JIOKYMEHTOB, HAXOISAIINXCS Ha
XpaHEHHH B apXUBE LIKOJbI,
2.2.6. YudacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB ILIKOJIBI TI0 BOIPOCAM apXHBHOTO Aea U
JeTONPOU3BO/ICTBA;
2.2.7. Oka3pIBaeT METOANYECKYIO TOMOIIb PAOOTHUKAM IIIKOJIBI B ITOJITOTOBKE IOKYMEHTOB K
nepenaye B apxXuB LIKOJIBI.

3. CocraB 1I0KYMEHTOB apXuBa

4.

5.

B apxuB nocrymnaror:

3.1. 3aKkOHYEHHBIE JETIOMPON3BOICTBOM TOKYMEHTHI BpeMEeHHOTO (cBbime 10 yieT) cpoka XpaHeHwus,
HEOOXOJUMbIE B IPAKTUYECKOH JEATeNbHOCTH, JOKYMEHTbl IO JIMYHOMY COCTaBy,
oOpa3oBaBuIMecs B pesyJsbrate AesreiabHoctu OO.

3.2. JIOKyMEHTBI MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs (ECIU yupexJeHUe-TPeIIeCTBEHHUK ObUI0O HCTOYHHKOM
KOMILJIEKTOBAHUSI TOCYIAapPCTBEHHOIO MM MYHUIMIAJIBHOIO apXuBa) M IO JIMYHOMY COCTaBy
YUpEKACHUN-TIPEIIIECTBEHHUKOB.

3.3. ApxuBHbI€¢ (DOH/IBI TUYHOTO TPOUCXOXKICHHUS,

3.4. CrpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPECTBA K JOKYMEHTAM M YUETHBIE IOKYMEHTHI apXHBa HIKOJIBI.

IIpaBa u 06I3aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXMUB

J1J1s1 BBITTOJTHEHHSI BO3JIOXKCHHBIX Ha HETO 3a/1a4 ¥ (PYHKIIUI OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB UMEET MPaBO U
00s13aH:

4.1. KoHTpOJIMpOBATh BHIMOJHEHHE YCTAHOBICHHBIX IPaBUII paboThl ¢ JokymeHTamu B OO.

4.2. 3ampammBath oT coTpyaHHKOB OO CcBeIeHHsI, HEOOXOIUMBIE ISl paOOTHI apXHBA.

4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHHS U PEKOMEH AN 10 BOIIPOCAM, BXOJISIIUM B KOMIIETCHIIUIO apXHBa.

OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHHPOBAHHE apXUBa

5.1. OTBETCTBEHHOCTD 3a HAJUIEKAIEe U CBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHUE apXUBOM 3a7ad U QyHKIUH,
IPEIYCMOTPEHHBIX HACTOSIINM ITOJIOKEHHEM, HECET JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 32 apXHB.

5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEJACHUE JIEIONPOU3BOJICTBA, OJrOTOBKY M MpPECTaBICHNUE TIOKYMEHTOB Ha
XpaHEeHHE B apXMB, HazHauyaroTcs pykoBoautesem OO.

5.3. KoHTpOJIb 32 IesITeNbHOCThIO apXuBa ocyliecTBiIseT pykoBoautenas OO.



